Zatacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 10.2020
Dyrektora Hali Sportowo — Rehabilitacyjne;j

w Drezdenku z dnia 30 pazdziernika 2020 r.

Regulamin udzielania zamowien publicznych wylaczonych ze stosowania ustawy Prawo
zamowien publicznych w Hali Sportowo — Rehabilitacyjnej w Drezdenku

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Do zamowien publicznych, ktérych wartos¢ w roku budzetowym nie przekracza wyrazonej
w zlotych roéwnowartosci kwoty 30 000 euro nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamowien
publicznych (art. 4 pkt 8 tej ustawy),

2. Zamowien, o ktérych mowa w pkt. 1 udziela si¢ zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego,
w granicach wydatkow, ujetych w uchwale budzetowej oraz z zachowaniem nastepujacych
zasad wydatkowania $rodkéw publicznych, wynikajacych z ustawy o finansach
publicznych, tj.:

2.1 zasady celowosci — co oznacza, ze zamoéwienie w danym czasie jest niezbedne,

2.2 zasady gospodarno$ci — co oznacza, ze zamowienie zostalo dokonane w sposob
oszczedny, racjonalny z zapewnieniem uzyskania najlepszych efektow w stosunku

do poniesionych naktadow,

2.3 zasady legalnosci — co oznacza, ze udzielenie zamdwienia nie jest sprzeczne z
przepisami prawa

2.4 zasady wyboru najkorzystniejszej oferty — nalezy przez to rozumie¢ wybor oferty, z
najkorzystniejszg ceng, albo ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych (np.
koszty transportu, eksploatacji w okresie uzytkowania, jakosci, okresu gwarancji, termin
wykonania zaméwienia itp.)

3. llekro¢ w procedurach jest mowa o:

* cenie — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ wyrazong w jednostkach pienieznych, ktora
kupujacy jest obowigzany zaptaci¢ przedsigbiorcy za towar lub ustuge; w cenie uwzglednia
si¢ podatek od towardow 1 ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrgbnych
przepisow sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towaréw i ustug oraz
podatkiem akcyzowym,

* dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w
szczegOlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu,

e uslugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy,

* robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robot budowlanych lub obiektu budowlanego za pomocg dowolnych $rodkow,
zgodnie z wymaganiami okre§lonymi przez zamawiajacego,

* Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg¢ fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o  udzielenie
zamoOwienia, zlozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia,

e Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Hale Sportowo — Rehabilitacyjng w
Drezdenku,

» warto$¢ zamowienia — jest to catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, ustalone
przez Zamawiajacego z nalezytg starannoscia,

e zaméwieniach — nalezy przez to rozumie¢ odplatne zakupy, ktérych przedmiotem sg
ustugi, dostawy lub roboty budowlane o wartosci ponizej 30 000 euro, dokonywane na



podstawie faktury, zlecenia lub umowy, zawierane migdzy zamawiajagcym a wykonawca,

zwane dalej zamowieniami,

* najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ ofertg, ktora zapewnia najnizsza

ceng, albo oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteriow

odnoszacych si¢ do przedmiotu zamoOwienia (np. jako$¢, funkcjonalno$é, parametry

techniczne, serwis, okres gwarancji, termin wykonania zamowienia, referencje)

Do dokonywania zakupow na potrzeby Zamawiajacego sa upowaznieni:

4.1. dyrektor Hali Sportowo-Rehabilitacyjnej w Drezdenku

4.2. pracownik Sekcji Eksploatacji i Konserwacji Jednostki

- sprzataczka wyznaczona przez dyrektora

- konserwator wyznaczony przez dyrektora

4.3. pracownik Sekcji Organizacji Imprez Sportowych, Rekreacyjnych 1 Rehabilitacyjnych

- instruktor sportu wyznaczony przez dyrektora

4.4. pracownik Administracji

- podinspektor ds. kadr, ptac i ZUS

. Udzielanie zaméwien o warto$ci nieprzekraczajacej rdwnowartos¢ 30 tys. euro odbywa si¢ z

zachowaniem zasad udzielania zamowien publicznych, a w tym:

5.1. zasady niezanizania warto$ci zamoOwienia w celu uniknigcia stosowania procedur

objetych ustawa,

5.2. zasady jawnosci prowadzonego postepowania

5.3. zasady wzajemnego uznawania dokumentéw potwierdzajacych posiadanie kwalifikacji,

zgodnie z prawem polskim.

5.4. zasady przejrzystego 1 obiektywnego podejs$cia do procedury udzielania zamowienia,

5.5. zasady konkurencyjnos$ci przy wyborze wykonawcow,

5.6. zasady prawidlowego, gospodarnego oraz oszczednego wydatkowania $rodkéw

publicznych,

Istnieje mozliwo$¢ dzielenia zamowienia na czgsci, tzw. zadania.

. Ramowe procedury udzielania zamoOwienia publicznego regulowane sa w ponizszych
trybach:

7.1  zamoOwienia o wartosci ponizej 10 000 PLN brutto

7.2.  zaméwienia z przedziatu od 10 000 PLN brutto do wartosci ponizej 40 000 PLN

brutto.

7.3. zamowienia z przedziatu od 40 000 PLN brutto do wartosci ponizej 100 000 PLN

brutto.

7.4 zamoOwienia z przedziatu od 100 000 PLN brutto do warto$ci nie przekraczajacej 30 000

euro.

Dla zamowien: dostawy wody i odprowadzania $ciekdéw, dostaw gazu, ciepla, ushugi

przesytowe lub dystrybucyjne energii elektrycznej, ciepta lub paliw gazowych, powszechne

ustugi pocztowe, ustugi (art. 67 ust. 3 pkt 1 ustawy PZP) oraz zakupu benzyny i oleju

napedowego, oraz ustug wynikajacych z przepisow prawa, (np. dozor techniczny

budynkéw), ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 30.000 euro, nie majg zastosowania

zasady regulaminu, a zamowienia udziela si¢ jedynemu wykonawcy $wiadczacemu

przedmiotowa dostawe lub ustuge.

. W przypadku koniecznosci wykonania zamoéwien w trybie pilnym, naglym/awaryjnym,

wymagajacym jego niezwlocznej realizacji ze wzgledu na interes publiczny lub ze wzgledu

na specyfike przedmiotu zamoéwienia, a takze ustugi prawnicze lub bhp — dopuszcza si¢

odstagpienie od obowigzku przeprowadzenia ponizszych procedur. W takim przypadku

konieczne jest sporzadzenie przez pracownika prowadzacego postgpowanie notatki

stuzbowej, zawierajgcej uzasadnienie przyczyn odstgpienia oraz uzyskanie akceptacji

dyrektora.



§2
USTALENIE WARTOSCI SZACUNKOWEJ ZMOWIENIA

Przystepujac do udzielenia zamdwienia, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego
realizacj¢ ma obowigzek ustalenia jego warto$ci szacunkowej z nalezyta staranno$cia.
Podstawg ustalenia wartoSci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta starannoscia.

Ustalenie warto$ci danego zamoOwienia na kolejny rok budzetowy, moze by¢
przeprowadzone na podstawie udzielonych zamoéwien tego samego rodzaju w poprzednim
roku budzetowym lub poprzednich 12 miesigcach.

Do okreslenia wartosci szacunkowej zamowienia na roboty budowlane podstawe stanowi
aktualny kosztorys inwestorski lub wstepna wycena robot.

Przy wycenie wartos$ci szacunkowej uslug mozna wykorzysta¢ ceny jednostkowe, np. ceny
roboczogodziny, ceny wozokilometra lub porownac¢ planowane zaméwienie do wykonanych
juz zamoéwien o podobnym zakresie.

Szacunkowg warto$¢ zamdwienia ustala si¢ w ztotych i przelicza na euro wedtug $redniego
kursu ztotego w stosunku do euro, okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow,
wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§3

ZAMOWIENIA PUBLICZNE O WARTOSCI PONIZEJ 10 000 PLN BRUTTO

(zamowienie z wolnej reki)

. Zamoéwienia o wartosci szacunkowej ponizej 10 000 PLN brutto prowadzi pracownik

merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacje na podstawie ustnego polecenia
stuzbowego, ponoszac odpowiedzialno$¢ w tym zakresie.

Nie jest konieczne udokumentowanie szacowania zamowienia, moze by¢ ono realizowane
po negocjacjach z jednym Wykonawcg, nie jest konieczne przeprowadzenie procedury
badania rynku.

. Nie jest konieczna forma pisemna udzielonego zamodwienia, jezeli dotyczy ono dostaw.

Podstawg udokumentowania zamowienia bedzie faktura opisana przez pracownika
merytorycznie odpowiedzialnego.

Jezeli zamowienie bedzie dotyczy¢ wykonania ustugi lub roboty budowlanej, podstawa
udokumentowania udzielenia zamdwienia bedzie zlecenie, na podstawie ktorego
Wykonawca wystawi fakture.

. Wylonienie Wykonawcy zaméwienia o wartosci szacunkowej do 10 000 PLN brutto oraz

realizacja tego zamowienia moze nastapi¢ w oparciu o zasady ustalone dla zamoéwien o
wartosci powyzej 10 000 PLN brutto, o ile przemawiajg za tym szczego6lne okolicznos$ci.

§4

ZAMOWIENIA PUBLICZNE O WARTOSCI OD 10 000 PLN BRUTTO DO WARTOSCI

1.

2.

3.

NIE PRZEKRACZAJACEJ 40 000 PLN BRUTTO
(rozeznanie rynku)

Zamoéwienia o wartosci szacunkowej od 10 000 PLN brutto prowadzi pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacj¢ na podstawie ustnego polecenia
stuzbowego, ponoszac odpowiedzialno§¢ w tym zakresie.

Ustalenie wartosci zamowienia 1 jego dokonanie moze nastgpi¢ po rozeznaniu cen
rynkowych telefonicznie lub wykorzystujac katalogi, cenniki, foldery i strony internetowe.
Z rozeznania cenowego w dowolnie wybranej formie (sondaz telefoniczny, internetowy,



pisemny lub na podstawie wszelkich mozliwych Zrédet informacji np. aktualnych katalogéw
cenowych, fax itp.) pracownik sporzadza notatke stuzbowg, w ktérej okresla m. in. wartos¢
szacunkowa zamowienia. Wzor notatki stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej procedury.

4. Nie jest konieczna forma pisemna udzielonego zamowienia, jezeli zamdwienie dotyczy
dostaw. Podstawa udokumentowania zamdéwienia bedzie faktura opisana przez pracownika
merytorycznie odpowiedzialnego.

5. Jezeli zamOwienie bgdzie dotyczy¢ wykonania ustugi lub roboty budowlanej, podstawa
udokumentowania udzielenia zamowienia bgdzie zlecenie lub umowa, na podstawie ktorych
Wykonawca wystawi fakture.

6. Wylonienie Wykonawcy zamowienia o wartosci szacunkowej od 10 000 PLN brutto do
warto$ci nie przekraczajacej 40 000 PLN brutto oraz realizacja tego zamoOwienia moze
nastapi¢ w oparciu o zasady ustalone dla zamowien o wartosci powyzej 40 000 PLN brutto,
o ile przemawiajg za tym szczegodlne okolicznosci.

§5
ZAMOWIENIA PUBLICZNE O WARTOSCI OD 40 000 PLN BRUTTO DO WARTOSCI
NIE PRZEKRACZAJACEJ 100 000 PLN BRUTTO
(zapytanie ofertowe)

1. Do zamoéwien o wartosci od 40 000 PLN brutto do kwoty nie przekraczajacej rownowartos¢
100 000 PLN brutto stosuje si¢ tryb zapytania ofertowego.

2. Wylonienie Wykonawcow w trybie zapytania ofertowego nastgpuje poprzez umieszczenie
informacji o zamdwieniu na stronie internetowej Zamawiajacego (min 5 dni) lub
zaproszenie do sktadania ofert takiej liczby Wykonawcéw, ktora zapewni konkurencje oraz
wybor najkorzystniejszej oferty. Wzoér zapytania ofertowego stanowi zalacznik nr 2 do
niniejszej procedury. Powyzsze zapytanie moze byC przestane drogg pocztows, poczty
elektroniczng, lub za pomoca faxu.

3. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert Wykonawcom przesyta si¢ szczegdétowe wymagania

ofertowe. Wzor formularza ofertowego stanowi zalacznik nr 3 do niniejszej procedury.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte (obowigzuje forma pisemna).

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji ceny najkorzystniejszej oferty.

ZamoOwienia udziela si¢ Wykonawcy, ktory zlozyt najkorzystniejsza oferte.

Za ofertg najkorzystniejsza uwaza si¢ oferte z najnizsza ceng lub przedstawiajaca

najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych w zapytaniu ofertowym.

8. Zamawiajacy wybiera ofert¢ na podstawie kryteriow oceny oferty, okres§lonych w zapytaniu
ofertowym.

a. Kryteriami oceny s3 cena lub cena i inne kryteria, odnoszace si¢ do przedmiotu
zamoOwienia.
b. Przy obliczaniu punktéw za poszczegolne kryteria stosuje si¢ ponizsze metody:

Nk

* maksymalizacja oceny: jezeli najkorzystniejsza wartoscig jest warto$¢ najwyzsza:

najnizsza
warto$¢ oferty
badanej
Punkty Kryterium = x 100 pkt bazowych x procent wagi danego kryterium
najwieksza
zaoferowana wartos¢

* minimalizacja oceny: jezeli najkorzystniejsza wartoscig jest warto$¢ najnizsza:



najnizsza
zaoferowana wartos¢

Punkty Kryterium = x 100 pkt bazowych x procent wagi danego kryterium

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

warto$¢ oferty
badanej

c. Przy wyborze oferty Dyrektor moze bra¢ pod uwage opini¢ swoich pracownikow.

Obliczenia kryterium dokonywane sg na kartach, ktére stanowia zatacznik nr 5 do niniejsze;j
procedury.

Oferta podlega odrzuceniu, gdy:

a. jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

b. zawiera btedy w obliczeniu ceny;

c. istniejg przestanki przemawiajace za tym, ze wyboOr danej oferty nie gwarantuje
oszczednego wydatkowania Srodkow;

d. cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktéra zamawiajacy przeznaczyl na
finansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

e. oferta zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

Podstawag udokumentowania udzielenia zamowienia na ustugi, dostawy Ilub roboty
budowlane jest umowa, podpisana pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktorego oferta
zostata wybrana za najkorzystniejsza;

W przypadku jednorazowego zakupu artykuldéw na kwote w przedziale od 40 000 PLN
brutto do kwoty nie przekraczajacej rownowartosci 100 000 PLN brutto nie wymaga si¢
podpisania umowy pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca;

Z zapytania ofertowego sporzadza si¢ protokot. Wzor protokotu stanowi zalacznik nr 4 do
niniejszej procedury;

Dopuszcza si¢ uniewaznienie postepowania przez Dyrektora w kazdej chwili 1 bez podania
przyczyny.

Wylonienie Wykonawcy zamoéwienia o wartosci szacunkowej od 40 000 PLN brutto do
kwoty nie przekraczajacej rownowartosci 100 000 PLN brutto oraz realizacja tego
zamoOwienia moze nastgpi¢ w oparciu o zasady ustalone dla zamowien o wartosci powyzej
100 000 PLN brutto, o ile przemawiajg za tym szczegolne okolicznosci.

§6
ZAMOWIENIA PUBLICZNE O WARTOSCI OD 100 000 PLN BRUTTO DO
WARTOSCI NIE PRZEKRACZAJACEJ 30 000 EURO NETTO
(zapytanie przetargowe)

Do zamoéwien o wartosci od 100 000 PLN brutto do kwoty nie przekraczajacej
rownowarto$¢ 30 000 euro netto stosuje si¢ tryb zapytania przetargowego.

Ustalenie warto$ci zamowienia moze nastgpi¢ po rozeznaniu cen rynkowych telefonicznie
lub wykorzystujac katalogi, cenniki, foldery i strony internetowe a dla robot budowlanych
przez sporzadzenie wstepnej wyceny robot lub kosztorysu inwestorskiego.

Wylonienie Wykonawcow w trybie zapytania przetargowego nastgpuje poprzez
umieszczenie informacji o zamdwieniu na stronie internetowej Zamawiajgcego (min 7 dni)
lub zaproszenie do sktadania ofert takiej liczby Wykonawcow, ktéra zapewni konkurencje
oraz wybor najkorzystniejszej oferty. Wzor zapytania przetargowego stanowi zalacznik nr 2
do niniejszej procedury. Powyzsze zapytanie moze by¢ przestane droga pocztowsa, poczta
elektroniczng. Zaproszenie do skladania ofert Zamawiajacy kieruje na pismie droga
pocztowa, poczta elektroniczng.

W przypadku gdy pomimo wiasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:



a) wptynie tylko jedna, nie podlegajaca odrzuceniu oferta — uznaje si¢ zasadg
konkurencyjnosci za spetniona,

b) nie wplynie zadna oferta — dopuszcza si¢ zawarcie umowy z Wykonawcg wybranym bez
zachowania procedury.

Istnieje mozliwo$¢ udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy ustug lub robét budowlanych
zamowien dodatkowych, nieobjetych zamowieniem podstawowym 1 nieprzekraczajacych
50% wartosci realizowanego zamowienia, niezbednych do jego prawidlowego wykonania,
ktorych wykonanie stato si¢ konieczne na skutek sytuacji niemozliwe] wcze$niej do
przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamoéwienia dodatkowego od
zamoOwienia podstawowego wymagaloby poniesienia niewspoimiernie wysokich kosztow,
lub

b) wykonanie zamowienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zaméwienia
dodatkowego.

6. Pozostate procedury analogicznie jak w trybie zapytania ofertowego.

§7
ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Zakonczenie postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia nastgpuje:

1.

2.

3.

z dniem zawarcia umowy z Wykonawca, ktéremu udzielono zamdéwienia lub wystawienia
faktury VAT lub rachunku

z dniem podjecia przez Dyrektora decyzji w sprawie uniewaznienia post¢powania o
udzielenie zamowienia bez podania przyczyny,

jezeli:

* nie ztozono zadnej oferty,

* cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoOwienia.

§8
PODSTAWY PRAWNE

Niniejsza procedura wydana zostata zgodnie z nast¢pujacymi aktami prawnymi:

1. art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz.U.2019.0.1843 t.j ze zm.)

2. art. 44 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych (Dz.U.2019.0.869 t.j ze
zm.)



Zatqcznik nr 1 do Regulaminu

WZOR
NOTATKA
Z przeprowadzenia rozeznania cenowego
zdnia .....ccceevveennnnn. w sprawie dokonania zamowienia do kwoty 30 000 euro netto, tj. z

wytaczeniem przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych

(Dz.U.2019.0.1843 t.j ze zm.)

1.W celu zamowienia/dostawy:

2. ktore jest dostawa/ustuga/robotg budowlang przeprowadzono rozeznanie cenowe. Wartos$¢

szacunkowa zamOwienia WYNoSsi ........cccceeveeereveeeenveenns 7t brutto,

3.Wdniu ., rozeznano rynek w formie:

* sondazu telefonicznego

* sondazu internetowego

* sondazu pisemnego

e W oparciu 0 inNe Zrodia, JaKIC...........coviviieiiiiiiieiieceeeee e *

zebrano informacje od nastgpujacych Wykonawcow:

Ip. nazwa i adres Wykonawcy oferowana cena netto/brutto uwagi
w zl

4. Informacja o prowadzonych negocjacjach

5. WYDIAN0 WYKONAWCE: ...cuviiiiiiiiiieiiiieiiieeieeiieeeiteeteesteeteesveesseessseeseessseesseessseenseessseesseesssesnseessseans



ZATWIERDZAM/ NIE ZATWIERDZAM

(data i podpis osoby przeprowadzajgcej (data i podpis dyrektora)
rozeznanie cenowe)

* zaznacz wlasciwe



Zatqcznik nr 2 do Regulaminu

WZOR
FORMULARZ OFERTOWY/PRZETARGOWY *

(numer rachunku bankowego)

Zamawiajacy:

Gmina Drezdenko

Hala Sportowo - Rehabilitacyjna
w Drezdenku,

66-530 Drezdenko

ul. Konopnickiej 4

1. Nawigzujac do zapytania ofertowego/zapytania przetargowego™* Nr .........cccccceeevieeevveercreeennennn
dOtyCZacego ZAAANIE PII. .. ..eiiiiiiiiieiieee ettt ettt sttt et st e a e enbeeeeas

oferuj¢ wykonanie zamdéwienia, zgodnie z wymogami zapytania ofertowego, za nast¢pujaca

ceng

ZACENE: ..evnunnnnn. zt netto + podatek VAT ...... %0t o b2 G, z}
DIULtO (STOWINIE: ....ooiiiieiiie ettt sttt sttt e s enes ztotych
brutto),

Oswiadczam, ze:

a) Cena podana w ofercie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z powyzszym zamowieniem.

b) Ustuga stanowigca przedmiot zapytania ofertowego bedzie realizowana w terminach
podanych w pkt. 3 zapytania ofertowego

c) Akceptuje warunki ptatnosci zawarte w zapytaniu ofertowym.

d) Zapoznatem si¢ z trescig zapytania ofertowego 1 nie wnosz¢ zadnych zastrzezen oraz
uzyskatem niezbedne informacje do przygotowania oferty.

e) Okreslone w zapytaniu ofertowym wymogi co do przedmiotu zamdwienia sg przeze mnie

spetnione i zobowigzuje si¢ w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy w




miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

f) Posiadam stosowne doswiadczenie i wiedz¢ w zakresie przedmiotu zamdwienia, co pozwoli
na terminowe 1 rzetelne wykonanie przedmiotu zamowienia.

g) Uwazam si¢ za zwigzanego z ofertg przez czas wskazany w zapytaniu ofertowym tj. przez

okres ....... dni od daty uptywu terminu sktadania ofert.

Osoba upowazniona do kontaktOw z ZamawiajaCym ............evueeeuieeiieenneerneannnanns

tel. kontaktowy ...l

miejscowos¢, data podpis i pieczatka wykonawcy

* niepotrzebne skresli¢



Zatqcznik nr 3 do Regulaminu

WZOR
ZPYTANIE OFERTOWE/PRZETARGOWE *

Drezdenko, dnia.................. r

Zamawiajacy:

Gmina Drezdenko

Hala Sportowo — Rehabilitacyjna
w Drezdenku

Zamawiajacy prowadzac postgpowanie na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.2019.0.1843 t.j ze zm.) w formie rozeznania cenowego
zaprasza do zlozenia oferty cenowej na zadanie Pi. .......cccceevueerieeiiienieeieerie et

Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest:

Sposdb platnosci: przelew na podstawie faktury wystawionej po protokolarnym odbiorze-
po realizacji zamdwienia.

2. Kryterium wyboru oferty przez Zamawiajacego:

4. Dokument i o§wiadczenia wymagane od Wykonawcy:
¢ Formularz ofertowy wedlug wzoru stanowigcego zatacznik do zapytanianr .....................

5. Opis sposobu obliczania ceny w skladanej ofercie cenowej:
Cena wskazana w ofercie musi:
¢ by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT — jesli
wystepuje;
e uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania, koszty 1 sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamoOwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.
e cena za wykonanie przedmiotu zamowienia moze by¢ tylko jedna (nie dopuszcza si¢
wariantowosci cen) oraz nie moze ulec zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania
oferta).

6. Miejsce i termin zloZenia oferty cenowej:
o oferte cenowg nalezy zlozy¢ w terminie do ..........cceeueee.e. r.dogodz. ....ccoovennnnnnnn. ,ha
pismie w siedzibie Zamawiajacego: ul. Konopnickiej 4 w Drezdenko lub na adres mailowy
kontakt@hala-drezdenko.pl
e oferta cenowa otrzymana przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej nie bedzie


mailto:kontak-hala@drezdenko.pl

®

rozpatrywana.

e Zleceniobiorca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed
terminem uptywu ich sktadania

e Zamawiajacy moze podja¢ decyzje w sprawie uniewaznienia postgpowania o udzielenie
zamoéwienia bez podania przyczyny.

Warunki udzialu w postepowaniu:
e ztozenie oferty w wyznaczonym terminie.

Termin zwigzania oferts ........dni (od ostatecznego terminu skladania ofert).
Informacja o sposobie powiadomienia o wynikach prowadzonego post¢powania.
Zapytanie ofertowe ma charakter orientacyjny 1 nie jest wigzace.

W przypadku podjecia decyzji o zamoéwieniu, Zamawiajacy zleci realizacje zadania
Wykonawcy, ktory zlozyt najkorzystniejsza oferte cenowa.

10. Osoba uprawniong do kontaktow z Wykonawcami jest:

Wybor oferty nastgpi zgodnie z Procedurq dokonywania wydatkow nie objetych przepisami Prawa
zamowien publicznych w Hali Sportowo — Rehabilitacyjnej w Drezdenku, wprowadzong
Zarzgdzeniem Nr ...... Dyrektora Hali Sportowo-Rehabilitacyjnej w Drezdenku z dnia 30
pazdziernika 2020 r. (dostepne na stronie www.hala-drezdenko.pl w zaktadce BIP/zamowienia
publiczne) Niniejsze zapytanie ofertowe/przetargowe nie stanowi zobowigzania Hali Sportowo-
Rehabilitacyjnej w Drezdenku do zawarcia umowy

podpis i pieczqtka dyrektora



Zatqcznik nr 4 do Regulaminu

WZOR
PROTOKOL Z WYKONANYCH CZYNNOSCI
Zapytania Ofertowego/Przetargowego nr .........ceeeveecseeeneees

Kryteria wyboru
OFCTEY: ceiernnricninnniicnssnnnicssssnnnecsssnsnesssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssnnns

oooooooooooo

INFORMACJA O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Przedmiot zamowienia:

Nazwa i adres Zamawiajacego:

Nazwa wykonawcy, ktorego oferte wybrano:

Nr Nazwa (firma) lub imi¢ i nazwisko oraz adres wykonawcy Liczba
oferty uzyskanych
punktow
1
2
3
4

Uzasadnienie wyboru oferty

podpis i pieczqtka dyrektora



Wzor

piecze¢ zamawiajacego

KARTA OCENY OFERTY

Zatqcznik nr 5 do Regulaminu

Numer oferty......ccccceeueee.

Nazwa (firmy) wykonawcy ...

Kryterium oceny i ranga

Ocena (liczba punktéw)

Sposob obliczania

SUMA:

Podpis osoby dokonujacej obliczen:




